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ワードには様々な図形が用意されています。

ワードの図形では、まず好きな図形を描いてから、様々なアレンジをします。まず、図形を描く事から始まります。

■　基本図形－四角形
「挿入」タブを選択し、リボンの「図」より「図形」ボタンで様々な図形の作成が可能です
[image: ]
あるいは、図形を描いた直後に表示or描いた図形を選択時にされる「書式」タブのリボンの「図形の挿入」でも作成できます。
[image: ]
	
「四角形を描く」
《方法》
「挿入」タブを選択し、リボンの「図」より「図形」ボタンをクリック


1 
「メニュー」よりを左クリックで選択。
2 
カーソルを文書内に移動するとカーソルの形状が
に変化します。

正方形を描きたい場合、を押しながらドラッグ

描いた図形をアレンジする
描いた図形を変更するには、必ずその図形を左クリックで選択します。

　→描いた直後の表示。
周囲に○・□のハンドルが表示されます。
サイズの変更は、ハンドルをドラッグします。
	· 図形の「塗りつぶし」「枠線」の変更
変更したい図形を選択し、「書式」タブの「図形のスタイル」リボンで「図形の塗りつぶし」「図形の枠線」をクリックしてメニューから操作します。
これまで練習してきた「ワードアート」「テキストボックス」での操作と同様です。


(a)色を付ける＝「図形の塗りつぶし」より
(b)図形枠＝「図形の枠線」より


[bookmark: _GoBack]※消去したい場合は、選択してorを押します。

※同時に複数を選択するには、を押しながら左クリックで選択できます。

※移動するには、カーソルを合わせてポインターがの形になったらドラッグします。



左と同じように図形を描いてみましょう。
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