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文書内に好きなイラスト・写真など画像を挿入する事が出来ます
まず、挿入したい場所を左クリックで選択し、カーソルをおく事を忘れずに

「挿入」タブのリボンから「図」の「クリップアート」から挿入します。
[image: ]
■　図の挿入―クリップアート
	ワードには予めイラスト（クリップアート）が用意されています。
《文書内に挿入する方法》
文書内で挿入する段落をクリックで指定します。
1 
「挿入」タブのリボンから「図」の「クリップアート」を左クリックで選択します。
画面の右側に以下の画面が表示されます。

2 
ここでは「花」として「検索」ボタンをクリックします。

3 
下の項目でボタンを左クリックすると

メニュー表示されます。
好きなイラストを左クリックで選択すると
文書内のカーソルを置いた場所に挿入されます。
	「検索」で｛「季節」「絵」「植物」・「乗り物」「スポーツ」…｝など入力し、その他のクリップアートを確認しましょう。

4 入されたイラストのサイズを調整したい場合には、イラストを左クリックで選択します。すると以下の様にイラストの周囲にハンドルが表示されます。
	

	周囲のハンドル（○□）にマウスを合わせるとポインターが
	

	白抜き矢印に変わります。
左ボタンを押したままドラッグしてサイズを調整します。






5 入されたイラストは、その行内に挿入されますので、文字列と同様に


の「行揃え」ツールで行内での配置ができます。




まず、挿入したい場所を左クリックで選択し、カーソルをおく事を忘れずに！
左と同じようにクリップアートを挿入してみましょう。


（1） 検索文字列：科学

[image: C:\Users\Nezu Yoshihiko\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\AFI5C9YB\MP900182767[1].jpg]

（2） 検索文字列：ビジネス 
[image: C:\Users\Nezu Yoshihiko\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\XDFJB5ZO\MC900446008[1].wmf]

（3） 検索文字列：クリスマス 
[image: C:\Users\Nezu Yoshihiko\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\AFI5C9YB\MC900445436[1].wmf]

（４）検索文字列：季節
[image: C:\Users\Nezu Yoshihiko\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\1BN4H353\MC900234896[1].wmf]

（５）検索文字列：正月
[image: C:\Users\Nezu Yoshihiko\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\8FLR28LR\MC900222908[1].wmf]



































image3.png
HUYT P
i
&

FRTOAT P TR
Office com (72 V&5






image4.png





image5.png
HUYT 7k v x

#%
T
IRTOITA7 IR =l
Officecom G F V&S
{
i
€

& Officecom TEB(ET
@ EstEoct






image6.png





image7.png





image8.png
BE






image9.jpeg




image10.wmf

image11.wmf

image12.wmf

image13.wmf

image1.png
N BN e

@ = el =
: HuwT P

fEEL EFA, HOUF, REUES
T P—MEFFIA NS
EALT. BRI T MRR
LET-

sz8d  zlaws BB m=x BALSI0-F

' B i /-y A A= EzE-
Ej 2 il w e ! i = 4 B Tc Q
st 537 200y | O | B W S5 BRI Ky 0k 107 i D BR ase
wh T Rs w2 FT st





image2.png
DUyT 7 v x
e

| I
1

IRTOITA7 IR =l

Office com (72 V&5

© Officecom T
@ EstEoct





