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設定する文字列を選択する事を忘れずに

「タブ」を「挿入」：　リボンの「テキスト」ツールで操作します。
[bookmark: _GoBack][image: ]

	「挿入」タブのリボンより「テキスト」の
「ドロップキャップボタン」では、


以下のような文章のレイアウトが簡単に可能です。
小冊子風な文面も楽しいですね。

《参考》このような表現が可能です。



· 右の方法を参考、以下の文章で確認して下さい。

	《方法》
2 設定する冒頭の文字を選択する。
②「挿入」タブのリボンより「テキスト」の「ドロップキャ
ップボタン」を左クリックして、
「ドロップキャップのオプション」を選択します




本文内に表示を選択
　位置　　　　　｛本文内に表示｝
　フォント　　　｛▼を左クリックし選択｝
　ﾄﾞﾛｯﾌﾟする行数｛左の参考は「３」｝
　本文からの距離｛左の参考は「０」｝





「ドロップキャップ」の設定練習をしてみましょう


練習

例１
古
代ローマの後半期の君主政時代。ローマ共和政末期の内乱時代の収拾者アウグストスが紀元前二七年プリンキパトウス（元首政）すなわち実質上の帝政をはじめてから、三世紀末にディオクレティアヌスがドミナトウス（専制君主政）をしき・・・・・・・・。
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左のようにしてみましょう。
下の行を左クリックしてスタートです。

古代ローマの後半期の君主政時代。ローマ共和政末期の内乱時代の収拾者アウグストスが紀元前二七年プリンキパトウス（元首政）すなわち実質上の帝政をはじめてから、三世紀末にディオクレティアヌスがドミナトウス（専制君主政）をしき・・・・・・・・。
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