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ワードには様々な図形が用意されています。

ワードの図形では、まず好きな図形を描いてから、様々なアレンジをします。まず、図形を描く事から始まります。

■　基本図形－直線と矢印
「挿入」タブを選択し、リボンの「図」より「図形」ボタンで様々な図形の作成が可能です
[image: ]
また、図形を描いた直後に表示or描いた図形を選択時にされる「書式」タブのリボンの「図形の挿入」でも作成できます。
[image: ]
	

「直線を描く」・「矢印を描く」
《方法》
「挿入」タブを選択し、リボンの「図」より「図形▼」ボタンをクリック
以下のメニューから「直線」or「矢印」をクリックで選択します。


1 

「メニュー」よりか　、他を左クリックで選択。
2 カーソルを文書内に移動するとカーソルの形状が「＋」
に変化します。
3 描きたい場所で左から右にドラッグする。
矢印では引き終わった場所に矢印が付きます。

例： 
（右から左にドラッグすると左側に矢印が付きます）

水平・垂直に引きたい場合、を押しながらドラッグするとまっすぐに描けます。


	描いた直線をアレンジする
描いた直線を変更するには、必ずその直線を左クリックで選択します。

「矢印であれば」
矢印の両側に「□」の｛ハンドル｝が両サイドに表示されます。
· サイズの変更はハンドルをドラッグします。
· 線をアレンジする（色・太さ・スタイル・｛矢印の形・方向｝）
「挿入」タブを選択時に表示される「書式（描画ツール）」タブのリボンの「図形の枠線」をクリックしてメニューから操作します。


(a)色を付ける＝「テーマの色・標準の色」よりクリックで選択。
(b)太くする＝「太さ」より
(c)スタイル＝「実践／点線のスタイル」より
(d)矢印の方向・形＝「矢印」より




左と同じように直線・矢印を描いてみましょう。
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