図形の応用③－順序（重なりの配置を調整する）Copyright(c) Beginners Site All right reserved 2013/09/30 

パソコンでは後から描いたものが、重なりの中で一番上に配置されます。

重なりの順序を変更したい複数の図を選択し「ページレイアウト」タブのリボンの「配置」から「最前面・最背面」ボタンで操作します。
※その他の方法として、複数図形を選択後　右クリックで「順序」メニューでの操作に慣れましょう。
[image: ]
[bookmark: _GoBack]■　図形の重なり－順序
	複数描いた図形の重なりの順序を調整します。
《例えば》
(1) ■ (2)　■ 　(3)　■
の順に描いた図形があります。
これを重ねると
最後に描いた■が最上部と
なります。

これを以下の様に重なりを変更するには？


《方法》
1 重なりの順序を変更したい図形を左クリックで選択

選択されると、図形の周囲にハンドルが表示されます。選択した図をどのような順序にするか・・
2 
選択された図形のどれか一つの上にマウスを合わせ、ポインターが　になったら右クリックします。
	以下のメニューが表示されます
該当する項目を左クリックします。

※あるいは、「ページレイアウト」タブのリボンの「配置」から「最前面・最背面」ボタンをクリックします。


最後に、全てを選択して「グループ化」をしましょう。

※右クリックで簡単に操作出来ますので覚えましょう。
最初から、一番下となる物から描ければ問題ありませんが、
複数個の図形等を扱うには、どうしても必要な機能ですね。







次のページで練習しましょう。


その他の「文字列の折り返し」の操作
図形の選択時に表示される「レイアウトオプション」ボタンでも簡単に操作できます。
[image: ]　ボタンを左クリックします。

表示される「文字の折り返し」ボタンをクリックで選択します。
[image: ]

左と同じように図形の並び順序を設定してみましょう。
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