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ワードアートの基本操作です。

「挿入」から「テキスト」ツールで操作します。
[image: ]
基礎的な操作としては「文字の効果と体裁」の機能と似ています。
	ワードアート を使用して、特殊効果の設定されたテキストを挿入することができます。
《例えば》
ワードアート　

《方法》
2 「ワードアート」を挿入する段落位置を左クリックで選択指定。
3 
「挿入」タブから
「ワードアートの挿入ボタン」を左クリック
4 下の「ワードギャラリー」画面が表示されます。


好きな基本デザインを左クリック→ＯＫ
5 下のように「テキストの編集」画面が表示されます。


挿入時の文字の大きさは「３６ポイント」です。

6 　「ここに文字を入力」部分に任意の文字列を
上書きで入力します。

	7 　例えば


「フォントタイプ」「サイズ」などを設定します。


　外側を左クリックで確定です。

※作成直後のワードアートの「文字列の折り返し」は「行内」ではありませんので、ドラッグで任意の場所に移動レイアウトができます。


※削除する場合も同様に、枠線にカーソルを合わせて「Delete」キーを押します。
※やり直しであれば「Ctrl」＋「Z」で一回前の操作に戻ります。
「ワードアート」では、「ワードギャラリー」に用意されているデザインの他、様々な効果設定が可能です。最初の練習では、まずワードアートの基本操作と画面を知りましょう。





下に左のような「ワードアート」を挿入してみましょう。
作成する場所をクリックし、カーソルを置きましょう。


文字入力・書式の基本を思い出しましょう
[image: ]
文字のデザイン

WORD2021　

夏休み　

薩長同盟　

♪モーツァルト　

安土城 (あづちじょう)　

東京ディズニーランド　



用意されているデザインでの作成です。
※書式（下線・囲み線）などを設定します。
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