
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



下位バージョンでの「ワードアートの操作」基礎―１
旧バージョンのワードでワードアートの操作練習をします。
「挿入」から「テキスト」ツールで操作します。
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	ワードアート を使用して、以下の様な特殊効果の設定された
テキストを挿入することができます。

《例えば》

　




《方法》
2 「ワードアート」を挿入する段落位置を左クリック
3 「挿入」で「ワードアートの挿入」ボタンを左クリック
下の「ワードギャラリー」画面が表示されます。
ワード２０２１で練習したメニューと全く違いますね。
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	好きな基本デザインを左クリック
4 下の「テキストの編集」画面が表示されます。
「フォント」「サイズ」「太字」「斜体」など設定します。
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5 　「ここに文字を入力」部分に
任意の文字列を上書きで入力します。
6 　ＯＫで完成です。
指定した段落の行内に挿入されます。
旧バージョンの「ワードアート」では、
「ワードギャラリー」に用意されているデザインの他、様々な効果設定が可能です。
最初のここでは、まず基本操作と画面を知りましょう。

指定した段落の「行内」に挿入されますので、
「ワードアート」挿入する段落位置を左クリックで選ぶ事を忘れずに。



≪豆知識≫
	テキストで入力された文字列をドラッグで選択し、「ワードアート」ボタンをクリックすると、その選択した文字列が「ワードアート　テキストの編集」画面に表示され編集可能です。
	1 下の文字列の「ワードアート」をドラッグで選択。をクリック
2 「挿入」から「
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」ボタンをクリックし、好きな「スタイル」を選択します。
ワードアート


基本的なワードアートを挿入してみましょう。
右側に左のような旧バージョンの「ワードアート」を挿入してみましょう。
作成する場所をクリックし、カーソルを置きましょう。
１．
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この文書はワード「ワード９７－２００３」で作成された「互換モード」です。　





ワード２０２１で下位バージョンを扱う場合、特に「ワードアート」の操作は全く異なります。
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