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文書内に好きなイラスト・写真など画像を挿入する事が出来ます
まず、挿入したい場所を左クリックで選択し、カーソルをおく事を忘れずに
インターネットにつながれている「オンライン状態」で可能です。
「挿入」タブのリボンから「図」の「画像」の「オンライン画像」から挿入します。
[image: ]
■　図の挿入―クリップアート
	「オンライン状態」で「オンライン画像」を挿入できます。
《文書内に挿入する方法》
文書内で挿入する段落をクリックで指定します。
1 
「挿入」タブのリボンから「画像」の「オンライン画像」を左クリックで選択します。
「画像の挿入」画面が表示されます。

2 
3 
ここでは「花」と入力して「ENTER」で検索。

4 以下の様に多くの画像が表示されます。

好きなイラストを左クリックで選択して「挿入」をクリックします。文書内のカーソルを置いた場所に挿入されます。
※ハンドルで大きさを調整します。
[image: ]　[image: ]
	5 

挿入されたイラストのサイズを調整したい場合には、イラストを左クリックで選択します。すると以下の様にイラストの周囲に矢印ハンドルが表示されます。　　

周囲のハンドル（）にマウスを合わせるとポインターが
　白抜き矢印に変わります。
左ボタンを押したままドラッグしてサイズを調整します。

6 挿入されたイラストは、その行内に挿入されますので、文字列と同様に行内での配置ができます。



「検索」で｛「季節」「絵」「植物」・「乗り物」「スポーツ」…｝など入力し、その他のクリップアートを確認しましょう。






次のページで練習しましょう。（パソコンがオンラインであるか確認して下さい。）

まず、挿入したい場所を左クリックで選択し、カーソルをおく事を忘れずに！
左と同じようにクリップアートを挿入してみましょう。

サイズは、挿入後、サイズは選択時に表示される「ハンドル」で調整します。


（1） 検索文字列：宇宙
[image: ]

（2） 検索文字列：ビジネス 
[image: ]

（3） 検索文字列：クリスマス 
[image: ]

（４）検索文字列：虫
[image: ]






他、様々に挿入してみましょう。
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